
 

 

 

 

Stellenbeschrieb Aktuar FaBaM 

 
x Protokollführung Vorstandssitzungen und Generalversammlung.  
x  
x Nachträglicher, zeitnaher Versand des Protokolls an die 

Vorstandsmitglieder. 
x  
x GV Protokoll an Sekretariat 
x  
x Verantwortlich Berichterstattung von Vereinsanlässen. 

 

 

 

 

Stellenbeschrieb Materialverwalter Vereinsartikel FaBaM 

 

x Lagerung der Vereinsartikel.  

 

x Abverkauf und Mitführen der Vereinsartikel  an Anlässen. 

 

x Meldung an Vorstand, bei niedrigem Lagerbestand. 

 

x Einnahmen aus Verkauf Vereinsartikel weiterleiten an Kassier. 

 

 

 

 

 

 

 

Im Mai 2021/ds 


